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1. Generalidades para ingresar a la VUCEM
Elementos del Sistema

Para facilitar el uso de la Ventanilla Digital Mexicana de Comercio Exterior (VUCEM), se
implementaron una serie de componentes que el usuario debe emplear para su comodidad y
facil navegacion, como son:

e Listas desplegables (combos).

e Controles de seleccion multiple.

e Controles de seleccion unica.

e Tablas de datos (formularios de captura).
e Botones.

e Mensajes.

Forma de acceso al sistema VUCEM

Para tener acceso al sistema de la VUCEM se debe cumplir con los siguientes requisitos minimos
instalados en la computadora del usuario:

e Sistema Operativo Windows XP o MAC.

e Conexion a Internet.

e Navegador de Internet preferentemente Mozilla Firefox o Google Chrome en sus dltimas
versiones.

e Adobe Reader (Ultima versioén).

Recomendaciones al usuario para la captura de la solicitud

e Sjel usuario deja inactiva la captura de la solicitud y después de un tiempo se vuelve a
retomar, es posible que se genere un error, por lo que se recomienda al usuario que
mantenga activa la sesidn y realice de manera continua la captura de la informacion.

e En caso de haber realizado una pausa prolongada, se sugiere cerrar dicha sesion y el
explorador para volver a realizar el proceso desde el principio para evitar inconsistencias.

e |a sesiéon tiene una duracién de 30 minutos, cuando la sesidon queda inactiva durante
este tiempo se debe salir de la pagina, limpiar cookies, e iniciar sesion nuevamente.
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2. Acceso a la VUCEM
Se debe ingresar a la VUCEM a través de la siguiente direccion Web:

https://www.ventanillaunica.gob.mx/vucem/index.htm

Se despliega la pagina principal de la VUCEM.

HACIENDA

De acuerdo a la regla 2.11, segundo parrafo de las RGCE,
a partir del viernes 14 de agosto es obligatorio realizar la Solicitud
de Servicios Extraordinarios a traves de la VUCEM

Si tienas.dudas de.codmo ingresar Ia solicitud da clic aqui

E Clasificador aranceiario | 3 NS Doccdimiencopara > Tramites y requisitos >

Posteriormente debera colocarse en la opcién de Ventanilla Unica y dar clic en Ingreso Solicitante.

Inicio Ventanilla Unica ~ Servicios + Herramientas comercio exterior + Ayuda ~ Contact
Ingreso solicitante o0
? o0 SAT VUCEM
“ Ingreso funcionario Servicio de Administracién Tributaria
Sobre la VUCEM
Dependencias VUCEM
Normatividad

Historia de la VUCEM
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3. Acceso a usuarios con efirma
Para hacer uso del sistema el usuario debera ingresar con su e.firma.

Una vez que dio clic en la opcién Ingreso Solicitante, debera ingresar los siguientes datos:

e Certificado (cer)*
e Clave Privada (key)*
e Contrasena de la Clave Privada

Ingreso a VUCEM

Con FIEL Sin FIEL

Certificado (cer)*:
Examinar... | No se ha seleccionado ningln archive.

Clave privada (key)*:
No se ha seleccionade ningun archivo.

Contrasefia de clave privada*:

\ngresar Registrarse ‘

Para ingresar el Certificado (cer), deberd presionar Examinar y se mostrara una ventana como la
siguiente donde se debera localizar el archivo (.cer) y después debera presionar abrir:

@& Carga de archivos @
)
=~ 0O @

&
Mombre Tipo Fecha de creacidn

QQ | « Solicitantes » Usuaric - | +y | | Buscar Agente Aduanal

Organizar = Mueva carpeta

-

450 Favoritos [
Bl Escritorio = Certificado de seguridad 05/03/2019 04:48 p.m.
& Descargas

[ Favoritos 3

4 Bl Escritoric
43 Biblictecas
3 Docume
le=| Imagene
J‘. Musica
B videos

o Grinnene T Y l L L

MNombre: - || fcer -

Abrir |v Cancelar
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Para ingresar el Certificado (key), debera presionar Examinar y se mostrara una ventana como la
siguiente donde se debera localizar el archivo (.key) y después debera presionar abrir:

@ Carga de archivos @
@uv| J ¢ Solicitantes » Usuario v|¢,| Buscar Agente Aduana P|
Organizar = Mueva carpeta 122w m .@.

it Favorites  —  Biblioteca Documentos .
rganizar por:  Carpeta =
M Escritoric Agente Aduanal
& Descargas | = MNombre :
- Faveritos
= O key
B Escritorio
4 Biblictecas
3 Docume
=] Imagene
J’ Musica
E Videos
o Grnnene T ¢ L il I [
Mombre: Jeey - I*.key VII
[ Abrir |v] ’ Cancelar ]

Después de ingresar el Certificado (key), deberd asentar la contrasena de la clave privada.

Una vez que los datos ingresados no contengan incongruencias entre si, es decir, que sean
correctos, el usuario debera presionar el botdn ingresar.

Con FIEL Sin FIEL
Certificado (cer)*:
Examinar. .. .cer

Clave privada (key)*:

Examinar... ey

Contrasefia de clave privada™:

P—
Ingresar ‘ Registrarse
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En caso de que alguno de los datos ingresados sea incorrecto, se mostrara el siguiente mensaje

y se tendran que ingresar nuevamente.

Ccurrié un error al firmar la
cadena: La contrasena no es

valida

Aceptar

Posteriormente se mostrara la siguiente ventana en la que debera elegir un rol y después dar

clic en Aceptar.

Cerrarla

# > Seleccidn de rol » Seleccion de rol -
sesion
-

@ PersonaFisica B FIEL

vucem

Seleccion de rol

Seleccione una opcion E

Seleccione la forma en la que desea ingresar
Aceptar

Persona Fisica
AGENTE ADUANAL
Persona Oir Rechir Notificaciones

sdos © 2017 Politicas de Privacidad
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3.1 Pagina de Inicio

Se presenta la pagina principal de la VUCEM, en la cual es posible acceder a los diferentes
servicios disponibles a través del menu segun el perfil con el cual el usuario fue registrado.

# > Seleccion derol > Pagina de inicio Cerrarla sesidn
&
@ Personalioral & FIEL
vucem
VUCEM | Inicio Consultas Tablero de seguimiento Solicitudes Tramites - Usuarios Ofras tareas

Pagina de inicio

Bienvenido a la Ventanilla Unica de Comercio Exterior Mexicana

3.2. Acceso a trdmites disponibles

Para iniciar con el tramite de Constancia de importacidon temporal, retorno o transferencia de
contenedores, es necesario dar clic sobre el mend de TrAdmites y posteriormente seleccionar la
opcién de Solicitudes Nuevas.

VIJCEM ficdo Consultas Tahlero de seouimienta  Solicitudes S ——
Vi v g COladlla> aulslUue x22d =rita SUNCIdUeE:> Uadgallus Ullhag> laleas

Favoritos y frecuentes

I Solicitudes nuevas I

Ba nd e.ia de ta reas Solicitudes subsecuentes
pendientes

Solicitante: RFC:

Folio: Fecha inicial: Fecha final:

Buscar
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Posteriormente se debera seleccionar la dependencia de la cual se va a realizar el tramite, en
este caso se debera seleccionar “SHCP” (Secretaria de Hacienda y Crédito Publico).

Tramites disponibles

Por favor elija la dependencia de la cual desea realizar su tramite.

Se mostrara un menu desplegable en el cual se debera dar clic en el signo (+) que se encuentra
del lado derecho de Autorizacion de Importaciéon/Exportacion, donde se desplegara el menu de
“Constancia de importacién temporal, retorno o transferencia de contenedores” y debera dar clic
en la opcidon que considere para ingresar al tramite deseado en las siguientes modalidades:

Importacion temporal de contenedores.

Retorno de contenedores.

Transferencia de contenedores.

Consultas de importacién temporal de contenedores.

ANWN ~

AGA

Por favor elija el tramite que desea realizar.

Autorizaciones de Importador/Exportador

Autorizaciones de Importador/Exportador

Constancia de importacién temporal, retorno o transferencia de contenedores [
Importacion temporal de contenedores
Retorno de Contenedores

Transferencia de contenedares

Autorizaciones de Prestadores de servicio
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4. Importacién temporal de contenedores.

Para tramitar la “Constancia de importacién temporal, retorno o transferencia de contenedores”,
a que se hace referencia en la Regla General de Comercio Exterior 4.213. en la modalidad de
importacién temporal de contenedores debera realizar lo siguiente:

En la pagina principal de la VUCEM, debera dar clic sobre el menu de Tramites y posteriormente
seleccionar la opcién de Solicitudes Nuevas.

Posteriormente debera seleccionar la dependencia de la cual se va a realizar el tramite, en este
caso deberd seleccionar “SHCP”, en donde se mostrard un menu desplegable en el cual debera
dar clic en el signo (+) del lado derecho de Autorizacidén de Importacién/Exportacion y dentro del
menu desplegable de “Constancia de importacién temporal, retorno o transferencia de
contendores” debera dar clic en la modalidad de “importacién temporal de contenedores”, como
se muestra a continuacion.

Constancia de importacién temporal, retorno o transferencia de contenedores.
o Importaciéon temporal de contenedores

AGA

Por favor elija el tramite que desea realizar.

Autorizaciones de Importador/Exportador

Autorizaciones de Importador/Exportador

Constancia de importacién temporal, retorno o transferencia de contenedores [-1

Importacién temporal de contenedores

Retorno de Contenedores
Retorno de Contenedores por Robo o Extravio
Transferencia de contenedores

Autorizaciones de Prestadores de servicio

Registros de Comercio Exterior

4. Capturar Solicitud

Una vez que ingresod al tramite, se mostrara la informaciéon del solicitante, previamente cargada,
la cual no puede ser modificada.
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Para comenzar a capturar la solicitud debera seleccionar la pestafa de “Contenedor”.

Importacion temporal de
contenedores

Paso 1 Paso 2
Capturar solicitud Firmar solicitud

Solicitante Contenedor

Datos generales del solicitante

RFC: @ Denominacién o razén social:

Actividad econémica preponderante:

Correo electrénico:

- s @ultrasist.com.mx

Una vez que se ingresa a la pestana de Contenedor se mostraran los diferentes tipos de ingreso
gue se pueden realizar, los cuales consisten en:

e Ingreso por contenedor.
e |ngreso por numero de manifiesto.
e Ingreso por archivo CSV.

Para iniciar el ingreso debera seleccionar el campo por el cual se realizara y posteriormente
capturar dicha informacion.
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Importacion temporal de
contenedores

Paso1 Paso 2
Capturar solicitud Firmar solicitud

Solicitante ~ Contenedor

Ingresar por:

(Ocontenedor (O Mo. de Manifiesto Oarchive CSV
Iniciales del Nimero de Digito Verificador  Tipo de equipo Aduana Fecha Ingreso Vigencia
equipo equipo 9 P quip: g 9
£ >
* Campos obligatorios ‘ Cancelar ‘ l Continuar

42 Ingreso por Contenedor

Una vez seleccionada la opcion de /ngreso por Contenedor, se mostraran los datos que debera
capturar para generar la “Constancia de importacion temporal, retorno o transferencia de
contenedores”. Para ello, se debera indicar la aduana/seccién aduanera y fecha del ingreso del
contenedor (equipo).
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Ingresar por:

{#iContenedor MNo. de Manifiesto Archivo CSW

Datos generales

Aduana/seccién aduanera*:

<

Selecciona unvalor

Fecha de ingreso*:

i[9

Los datos del contenedor deben ser llenados con las iniciales y nUmero del contenedor (equipo);
y digito verificador(opcional), seleccionando el tipo de contenedor (equipo) de que se trate.

Datos del equipo
Iniciales del equipo*: MNumero de equipo*:
Digito verificador: Tipo de equipo*:
Selecciona un valor ~
Limpiar ‘ l Agregar
Iniciales del Namero de Digito Verificador Tipo de equipo Aduana Fecha Ingreso Vigencia
equipo equipo

< >

* Campos cbligatorios ‘ Cancelar ‘ l Continuar

En el caso de que una constancia ya haya sido generada, el sistema notificara dicha situacion y
Nno se podra continuar con la solicitud.
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VUCEM

Inicio  Consultas

Tablero de seguimiento

No se puede generar la
constancia, porque ya
cuenta con una

Aceptar

Solicitudes  Tramites.  Usuarios  Ofrastareas

Cancelar ‘ Continuar ‘

Politicas de Privacidad

Una vez que los datos del contenedor (equipo) fueron capturados correctamente y no se
presenta ningun error se dara clic en Agregar.

Datos del equipo

Iniciales del equipo*:

LEMU

Digito verificador:

2

Namero de equipo*:

123456

Tipo de equipo*:

contenedaor

‘ Limpiar H Agregar ‘

Si existe algun error en el digito verificador, el sistema generara una notificacién, pero no
limitara la posibilidad de continuar generando la constancia.

GOBIERNO DE

MEXICO
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Digito verificador

incorrecto
Aduana/seccion aduanera*:

ALTAMIRA ~

Aceptar

Fecha de ingreso*:

10/02/2021

Datos del equipo

Iniciales del equipo*: NUmero de equipo*:
Digito verificador: Tipo de equipo™®:
Selecciona un valor ~

Posteriormente se visualizaran los datos del contenedor (equipo) en el recuadro como se
muestra en la siguiente imagen y debera dar clic en el botén de Continuar.

Inigl:ﬂ?sfel NLlr:Sirsode Digito Verificador Tipo de equipo Aduana Fecha Ingreso Vigencia

1 LEMU 123456 1 CN 810 10/02/2021

2 LEMU 234367 2 CN 810 10/02/2021

3 LEMU 345678 2 CN 810 10/02/2021

- LEMU 456789 2 CN 810 10/02/2021

< >
Campos obligatorios Cancelar Continuar
[

Finalmente debera firmar la solicitud, para esto debera capturar los siguientes datos de su
e.firma:
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1. Certificado (cer).
2. Clave privada (key).
3. Contrasena de clave privada.

Firmar

La solicitud ha quedado registrada con el namero temporal 67921884. Este no tiene validez legal y sirve solamente para
efectos de identificar tu solicitud. Un folio oficial le sera asignado a la solicitud al momento en que ésta sea firmada

Paso 1 Paso 2
Capturar solicitud Firmar solicitud

Seleccionar archivo | TUiemunoowes cer

Seleccionar archivo SSEReeSSasasunay be

Al firmar la solicitud, la VUCEM generard la “Constancia de importacién temporal, retorno o
transferencia de contenedores” y mostrara al usuario el folio VUCEM de 25 digitos, a través del
cual podra dar seguimiento a su tramite en el portal de la VUCEM.

El solicitante tendra la posibilidad de descargarlo dando clic en el icono ( “).

Acuse de recibo

Tu solicitud ha sido registrada con el siguiente nimero de folio <0100101200120192160000105=>.

Acuse(s)
No. Documento Descargar
1 Acuse de recepdon de tramite [ ]
4.3, Ingreso por numero de manifiesto
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Una vez seleccionada la opcién de ingreso por No. de Manifiesto, se debera seleccionar el tipo de
transporte (Ferroviario, Maritimo) y capturar el numero del manifiesto, posteriormente debera
dar clic en Buscar.

Ingresar por:

Contenedor No. de Manifiesto Archivo CSV

Ingresar por manifiesto

Tipo de transporte*: No. Manifiesto*:

Seleccione un valor

Seleccione un valor

Buscar

Posteriormente se visualizaran los contenedores (equipo) que se tienen asignados al numero de
manifiesto, si la informacidén que se muestra es correcta se dara clic en Continuar.

Debes seleccionar al menos un registro para continuar.

Iniciales del Numero de

O equipo equipo Digito Verificador Tipo de equipo Aduana Fecha Ingreso Vigencia
1 0 BEBZM 987665 4 AC 430 22/04,2020
2 TTUM 323853 4 2B 430 22/04/2020 2030-04-2
30 BBZM 987665 & AC 430 22/04/2020
4 [ TTUM 323853 4 2B 430 22/04/2020 2030-04-2
< >

* Campos obligatorios

Finalmente debera firmar la solicitud, para esto debera capturar los siguientes datos de su
e.firma:
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1. Certificado (cer).
2. Clave privada (key).
3. Contrasena de clave privada.

Firmar

La solicitud ha quedado registrada con el namero temporal 67921884. Este no tiene validez legal y sirve solamente para
efectos de identificar tu solicitud. Un folio oficial le sera asignado a la solicitud al momento en que ésta sea firmada.

Paso 1 Paso 2
Caprturar solicitud Firmar solicitud

Seleccionar archivo | Cuiomuuooues cer

Seileccionar archivo SeEEReSSasatenay Lo

Al firmar la solicitud, la VUCEM generara la “Constancia de importacion temporal, retorno o
transferencia de contenedores” y mostrara al usuario el folio VUCEM de 25 digitos, a través del
cual podra dar seguimiento a su tramite en el portal de VUCEM.

El solicitante tendra la posibilidad de descargarlo dando clic en el icono ( “).

Acuse de recibo

Tu solicitud ha sido registrada con el siguiente nadmero de folio <0100101200120192160000106>.

Acuse(s)

No. Documento Descargar

1 Acuse de recepcién de tramite | ]
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4.4, Ingreso por Archivo CSV

Una vez seleccionada la opcion de ingreso por Archivo CSV, se deberéd capturar la aduana/seccion

aduanera y posteriormente seleccionar la fecha de ingreso.

Ingresar por:

Contenedor No. de Manifiesto = Archivo CSV

Datos generales

Aduana/seccién aduanera*:

Selecciona un valor v

Fecha de ingreso*:

Una vez capturados los datos generales, se procedera a adjuntar el archivo CSV con la

informacion de los contenedores (equipo), para esto debera dar clic en Cargar archivo.

Adjuntar archivo

Archivo seleccionado*:

Cargar archivo
Iniciales del Namero de Digito Verificador  Tipo de equipo Aduana Fecha Ingreso Vigencia
equipo equipo [+] p quip o .
( >
Cancelar ‘ ‘ Continuar

* Campos obligatorios
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Se cargara la siguiente ventana donde se debera adjuntar el archivo CSV, para esto debera dar
clic en Examinar, buscar el archivo correspondiente y dar clic en Abrir, cuando el archivo se haya

adjuntado correctamente se dara clic en Enviar.

Cargar archivo

Archivo:

Examinar... | Documento prueba.csv

‘ Regresar ‘ Enviar

El archivo CSV debera estar configurado por tipo de contenedor, un pipe, las iniciales del
contenedor (mMaximo 4), un pipe, el numero de contenedor (maximo 6) y digito verificador.

Deberan indicarse en mayusculas los caracteres del archivo.

A
1 CN|AADA|123456|3
2 CH|AMAD|345678|4
3
4
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Cuando los registros se hayan cargado correctamente se podran visualizar como en la siguiente
tabla y debera dar clic en Continuar.

Iniciales del Nimerode .. . .. : . .

equipo eqipo Digito Verificador  Tipo de equipo Aduana Fecha Ingreso Vigencia

10 AADA 123456 ] CN 060 Tojoz20m 2030-031
2 0 AMAD 45678 ] CN 060 /o2/201 20310121

Finalmente debera firmar la solicitud, para esto debera capturar los siguientes datos de su
e.firma:

1. Certificado (cer).
2. Clave privada (key).
3. Contrasefna de clave privada.

Firmar

La solicitud ha quedado registrada con el namero temporal 67921884. Este no tiene validez legal y sirve solamente para
efectos de identificar tu solicitud. Un folio oficial le sera asignado a la solicitud al momento en que ésta sea firmada

L Paso 2
Capturar solicitud Firmar solicitud

Seleccionar archivo | SUiemesosoes c=r

Seleccionar archivo SSSS s e
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Al firmar la solicitud, la VUCEM generara “Constancia de importacion temporal, retorno o
transferencia de contenedores” y mostrara al usuario el folio VUCEM de 25 digitos, a través del
cual podra dar seguimiento a su tramite en el portal de VUCEM.

Acuse de recibo

Acuse(s)

No. Documento Descargar

Acuse de recepcion de trémite 5

5. Retorno de contenedores

Para tramitar la “Constancia de importacién temporal, retorno o transferencia de contenedores”,
a que se hace referencia en la Regla General de Comercio Exterior 4.213., en la modalidad de
“retorno de contenedores” debera realizar lo siguiente:

En la pagina principal de la VUCEM, debera dar clic sobre el menu de Tramites y posteriormente
seleccionar la opcién de Solicitudes Nuevas.

Posteriormente debera seleccionar la dependencia de la cual se va a realizar el tramite, en este
caso debera seleccionar “SHCP”, en donde se mostrara un menu desplegable en el cual debera
dar clic en el signo (+) del lado derecho de Autorizacién de Importacion/Exportacién y dentro del
menu desplegable de “Constancia de importacion temporal, retorno o transferencia de
contendores”, debera dar clic en la modalidad de “retorno de contenedores”, como se muestra a
continuacion.
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Constancia de importacion temporal, retorno o transferencia de contenedores.
o Retorno de contenedores

AGA

Por favor elija el tramite que desea realizar.

Autorizaciones de Importador/Exportador

Autorizaciones de Importador/Exportador

Constancia de importacién temporal, retorno o transferencia de contenedores ]

Importacion temporal de contenedores

Retorno de Contenedores

Transferencia de contenedores

Autorizaciones de Prestadores de servicio

i+

51 Capturar Solicitud

Una vez que ingreso al tramite, se mostrara la informacion del solicitante, previamente cargada
la cual no puede ser modificada.

Para comenzar a capturar la solicitud podré seleccionar la pestafia de “Contenedor”.

Retorno de contenedores

Paso 1

Capeuras salicitud

Paso 2 Paso 3 Paso 4
Requisitos necesarios Anexar requisitos Firmar solicitusd

Solicitante Contenedor

Datos generales del solicitante

RFC: @ Denominacién o razén social:

Actividad econdmica preponderante:

Correo electrénico:

S g @ultrasist.com.mx
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Una vez que se ingresa a la pestana de Contenedor se mostraran los diferentes tipos de Ingreso
que se pueden realizar, los cuales consisten en:

e Ingreso por contenedor.
e |Ingreso por archivo CSV.

WUCEM Inicio  Consultas  Tablero de seguimiento Solicitudes  Tramites- Usuarios  Otras tareas

Retorno de contenedores

Paso 2 Paso 3 Paso 4

Requisitos necesarios Anesar requisitos Firmar solicitud

Solicitante Contenedor

Buscar por:

Oarchivo CsW

Contenedor
Iniciales MNumerc - - . Estado de "
contenedor contenedor Digito Verificador Tipo Contenedor Aduana constancia Existe en VUCE®F
< >
* Campos obligatorios Cancelar | [ Continuar

52. Ingreso por Contenedor

Una vez seleccionado la opcidon de Ingreso por Contenedor se mostraran los datos que debera
capturar para tramitar el retorno del contenedor y deberd indicar la aduana/seccion aduanera'y
fecha del ingreso del contenedor.

Buscar por:

Contenedor No. de Manifiesto Archivo CSV

Datos generales

Aduana/seccién aduanera*:

NUEVO LAREDO ~

Fecha de ingreso*:

19/12/2019
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Los datos del contenedor deben ser llenados con las iniciales y nimero del contenedor (equipo)
y digito verificador, seleccionando el tipo de contenedor (equipo) de que se trate.

Datos del equipo
Iniciales del equipo*: Nidmero de equipo*:
‘ Limpiar ‘ l Buscar l
Ini::&?::el Nir:afode Digito Verificador Tipo de equipo Aduana :;;2:’:;\3; Existe en VUCEM
< >
* Campos obligatorios ‘ Cancelar ‘ l Continuar

Al ingresar los datos del contenedor y aduana de retorno, se desplegara la informacién del
contenedor y debe contar con una constancia activa.

Aduana/seccién aduanera*:

CD.JUAREZ ~
Datos del equipo
Iniciales del equipo*: Numero de equipo*:

Iniciales del Numero de . - . . Estado de .
equipo equipo Digito Verificador Tipo de equipo Aduana constancia Existe en VUCE}

1 AMAD 345678 1 CN 070 ACTIVA Sl

< >
* Campos obligatorios Cancelar ‘ ’ Continuar
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En caso de que no tenga alguna constancia activa registrada en VUCEM, el usuario podra
agregar la informacién y archivo digitalizado de la constancia de importacién. Para ello, debera

presionar el botdn de Si.

Constancia no encontrada

Constancia no encontrada, ¢ Deseas agregar una nueva

constancia?.

El aplicativo solicitara que se adjunte la constancia de importacidon que previamente habia sido
autorizada, ésta debera ser digitalizada en formato PDF de hasta 3 Mb a 300 dpi ’s.

Cargar archivos

Paso 3

Tipo de documentos

Constancia de Importacion temporal de contenedores®:

Anexar requisitos

Si deseas adjuntar un nuevo documente, selecciona la opcidn --Adjuntar nuevo docurmnento-- y presiona el boton “Adjuntar
documentos".

Paso 4
Firmar solicitud

Documento Ver
documento
| -- Adjunta nuevodocument ]
l Guardar “ Adjuntar documentos
l Anterior “ Continuar l
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Después de adjuntar la constancia digitalizada, debera proceder a firmar la solicitud, para esto
deberda capturar los siguientes datos de su e.firma:

1. Certificado (cer).
2. Clave privada (key).
3. Contrasena de clave privada.

Firmar

La solicitud ha quedado registrada con el namero temporal 67921884. Este no tiene validez legal y sirve solamente para
efectos de identificar tu solicitud. Un folio oficial le sera asignado a la solicitud al momento en que ésta sea firmada

Paso 1 Paso 2
Capturar solicitud Firmar solicitud

Seleccionar archivo | BUiemUrEsees cer

Seleccionar archivo SAEEEeSSasatubas b e

Al firmar la solicitud, la VUCEM generarad la “Constancia de importacion temporal, retorno o
transferencia de contenedores” y mostrara al usuario el folio VUCEM de 25 digitos, a través del
cual, podra dar seguimiento a su tramite en el portal de VUCEM.

El solicitante tendra la posibilidad de descargarlo dando clic en el icono ( “).

Acuse de recibo

Tu solicitud ha sido registrada con el siguiente nimero de folic <0100101200120192160000087>.

Acuse(s)

No. Documento Descargar

Acuse de recepcion de tramite 5
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53. Ingreso por Archivo CSV

Una vez seleccionada la opcién de Ingreso por Archivo CSV, deberd capturar la aduana/seccién
aduanera.

Ingresar por:

Contenedor Archivo CSV

Datos generales

Aduana/seccion aduanera*:

Selecciona un valor ~

Adjuntar archivo

Archivo seleccionado™:

Una vez capturados los datos generales, se procedera a adjuntar el archivo CSV, con la
informacion de los contenedores (equipo), para esto debera dar clic en Cargar archivo.

Adjuntar archivo

Archivo seleccionado*:

Cargar archivo

Se cargara la siguiente ventana donde se debera adjuntar el archivo CSV, para esto debera dar
clic en Examinar, buscar el archivo correspondiente y dar clic en Abrir, cuando el archivo se haya
adjuntado correctamente se dara clic en Enviar.
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Cargar archivo

Archivo:

Examinar... | Documento prueba.csy

‘ Regresar ‘ Enviar

El archivo CSV debera estar configurado por tipo de contenedor, un pipe, las iniciales del
contenedor (mMaximo 4), un pipe, el numero de contenedor (maximo 6) y digito verificador.

Deberan indicarse en mayusculas los caracteres del archivo.

A
1 |CN|AADA|123456|3
2 CH|AMAD|345678|4

3
4

Cuando los registros se hayan cargado correctamente, se podran visualizar como en la siguiente
tabla y debera dar clic en Continuar.

Pagina 29 de 45

GO o
e HACIENDA o VUGEM




gob

VUCEM
ncials de Nimero e Digito Verificador  Tipo de equipo Aduana Fecha Ingreso Vigencia
equipo equipo 0 Pode equip g g
1 D AADA 123450 K CN 060 10/02/207 2030031
2 D AMAD 345678 ] CN 060 'O,/GE!"ZDZ] 203012
¢ y

Posteriormente debera firmar la solicitud, para esto debera capturar los siguientes datos de su
efirma:

1. Certificado (cer).
2. Clave privada (key).
3. Contrasena de clave privada.

Firmar

La solicitud ha quedado registrada con el namero temporal 67921884. Este no tiene validez legal y sirve solamente para
efectos de identificar tu solicitud. Un folio oficial le sera asignado a la solicitud al momento en que ésta sea firmada.

Paso 1 Paso 2
Capturar solicitud Firmar solicitud

Seleccionar archivo | SUiemusEsDes cer

Seleccionar archivo =S

Al firmar la solicitud, la VUCEM generard la “Constancia de importacion temporal, retorno o
transferencia de contenedores” y mostrard al usuario el folio VUCEM de 25 digitos, a través del
cual, podra dar seguimiento a su tramite en el portal de VUCEM.
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El solicitante tendra la posibilidad de descargarlo dando clic en el icono ( “).

Acuse de recibo

Acuse(s)

No. Documento Descargar

Ariice te recencian de rramite R
ACUSE ge recepcion ae tramite .

6. Transferencia de contenedores

Para tramitar la “Constancia de importacién temporal, retorno o transferencia de contenedores”,
a que se hace referencia en la Regla General de Comercio Exterior 4.213., en la modalidad de
“transferencia de contenedores” debera realizar lo siguiente:

En la pagina principal de la VUCEM, debera dar clic sobre el menu de Tramites y posteriormente
seleccionar la opcién de Solicitudes Nuevas.

Posteriormente debera seleccionar la dependencia de la cual se va a realizar el tramite, en este
caso deberd seleccionar “SHCP”, en donde se mostrara un menu desplegable en el cual debera
dar clic en el signo (+) del lado derecho de Autorizacidon de Importacion/Exportacion y dentro del
menu desplegable de “Constancia de importacion temporal, retorno o transferencia de
contendores”, deberd dar clic en la modalidad “transferencia de contenedores” como se muestra
a continuacion.

Constancia de importacion temporal, retorno o transferencia de contenedores.
o Transferencia de contenedores
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ACA

Por favor elija el tramite que desea realizar.

Autorizaciones de Importador/Exportador

Autorizaciones de Importador/Exportador

Constancia de importacion temporal, retorno o transferencia de contenedores [-)
Importacion temporal de contenedores

Retorno de Contenedores

Transferencia de contenedores

Autorizaciones de Prestadores de servicio

6.1 Capturar Solicitud

Una vez que ingreso al tramite, se mostrara la informacion del solicitante, previamente cargada,
la cual no puede ser modificada.

Para comenzar a capturar la solicitud debera seleccionar la pestafna de “Contenedor”.

VUCEM icic Cons s Tablero de seguimiento Solicitudes réamites- Usuarios Otras tareas

Transferencia de

contenedores
Paso 2 Paso 3 Paso 4
Fiecpitittos racesarios ot e e Firrraas soiicieset
Solicitante Contenedor

Datos generales del solicitante

RFC: © Denominacién o razén social:
Actividad econémica preponderante:

Correo electréonico:

s @ultrasist.com.mx

Una vez que se ingresa a la pestafna de Contenedor se mostraran los diferentes tipos de ingreso
gue se pueden realizar, los cuales consisten en:
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e Ingreso por contenedor
e |Ingreso por archivo CSV

Transferencia de
contenedores

Paso1 Paso 2 Paso 3 Paso 4
Capturar solicitud Requizitos necesarios Anexar requisitos Firmar solicitud

Solicitante  Contenedor

Ingresar por:

(OContenedor (Oarchivo CSV
ImCIaI?S del Nume_ro de Digito Verificador Tipo de equipo Fecha Ingreso Vigencia Aduana
eguipo equipo
< >
* Campos obligatorios Cancelar H Continuar l

6.2. Ingreso por Contenedor

Una vez seleccionada la opcion de ingreso por Contenedor, se mostraran los datos que debera
capturar para poder hacer la transferencia del contenedor.
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Transferencia de
contenedores

Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4
Capturar solicitud Requisitos necesarios Anexar requisitos Firmar solicitud
Solicitante Contenedor
Ingresar por:
O Contenedor Oarchive CSV
'"'ﬁ:\f;:e' "”;:S":;’e Digito Verificador Tipo de equipo Fecha Ingreso Vigencia Aduana
< >

bligatori ancetar || continuar

Se deberd indicar la aduana/seccion aduanera donde se realizard la transferencia y los datos del
contenedor deben ser llenados con las iniciales del contenedor y niumero de contenedor.

Aduana/seccién aduanera®:

CD.JUAREZ ~
Datos del equipo
—
Iniciales del equipo™ Numero de equipo™:

| Lirmpiar H Buscar l
Iniciales del MNumero de Digito Verificad Tino d ) Fecha | Vi . Ad
equipo equipc Igio Veriricador Ipo de equipo €cha Ingreso Igencia uana

< >

* Campos obligatorios Cancelar H Continuar
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Al ingresar los datos del contenedor, se desplegara la informacién del contenedor, el cual debe
contar con una constancia activa.

Datos del equipo
—
Iniciales del equipo™: Numero de equipo™
] -
Digito Verificador  Tipo de equi Fecha | vigenci Ad Estado de Existe en VUCEM
IgIto Vermicaaor IpC de equipo €Ccha INngreso Igencia uana constancia ISte €n
2 CN 2021-02-10 2031-02-10 a70 ACTIVA 5
< >
* Campos obligatorios Cancelar H Continuar

En caso de que no tenga alguna constancia activa registrada en VUCEM el usuario podra agregar
la informacién y el archivo digitalizado de la constancia de importacién. Para ello, se debera
presionar el botén de Si.
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Constancia no encontrada

Constancia no encontrada, ; Deseas agregar una nueva

constancia?.

El aplicativo le solicitara que se adjunte la constancia de importacion que previamente habia
sido autorizada, ésta debera ser digitalizada en formato PDF de hasta 3 Mb a 300 dpi ’s.

Cargar archivos

Paso1
Capturar solicitud

Paso 2

Requisitos necesarios

Paso 3
Anexar requisitos

Paso 4
Firmar salicitud

Si deseas adjuntar un nusvo docurnento, selecciona la opcion --Adjuntar nuevo docurmento-- y presiona el boton "Adjuntar

documentos".
Tipo de documentos Documento Ver
documento
Constancia de Importacion temporal de contenedores®: | -- Adjunta nuevodocurnent 17

l Guardar ” Adjuntar documentos

l Anterior ” Continuar l

Posteriormente debera firmar la solicitud, para esto debera capturar los siguientes datos de su
e.firma:
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1. Certificado (cer)
2. Clave privada (key)
3. Contrasena de clave privada

Firmar

La

ado registrada con el namero temporal
car tu solicitud. Un folio oficial le sera as

Pasoc 1 Paso 2
Caprurar solicitud Firmar solicitud

Seleccionar archivo | morsws

Seileccionar archivo

Al firmar la solicitud, la VUCEM generard la “Constancia de importacién temporal, retorno o
transferencia de contenedores” y mostrara al usuario el folio VUCEM de 25 digitos, a través del
cual, podra dar seguimiento a su tramite en el portal de VUCEM.

El solicitante tendra la posibilidad de descargarlo dando clic en el icono ( “).

Acuse de recibo

Tu solicitud ha sido registrada con el siguiente niimero de folioc <0100101200120192160000087>.

Acuse(s)

No. Documento Descargar

Acuse de recepcion de trémite 19

6.3.  Ingreso por Archivo CSV
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Una vez seleccionado la opcion de Ingreso por Archivo CSV deberd capturar la aduana/seccion

Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4
Capturar solicitud Reqguisitos necesarios Anexar requisivos Firmar solicitud

Solicitante Contenedor

Ingresar por:

Contenedor jarchivo el

Datos generales

Aduana/seccién aduanera®:

Selecciona un wvalor s

Adjuntar archivo

Archivo seleccionado™:

Una vez capturado los datos generales, se procedera a adjuntar el archivo CSV, con la
informacion de los contenedores (equipo), para esto debera dar clic en Cargar archivo.

Adjuntar archivo

Archivo seleccionado™:

Cargar archivo

Iniciales del Numero de

equipo equipo Digito Verificader Tipo de equipo Fecha Ingreso Vigencia Aduana

* Campos obligatorios Cancelar “ Continuar
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Se cargara la siguiente ventana donde se debera adjuntar el archivo CSV, para esto debera dar
clic en Examinar, buscar el archivo correspondiente y dar clic en Abrir, cuando el archivo se haya

adjuntado correctamente se dara clic en Enviar.

Cargar archivo

Archivo:

Examinar... Documento prueba.csv

Regresar ‘ Enviar

El archivo CSV debera estar configurado por tipo de contenedor, un pipe, las iniciales del
contenedor (maximo 4), un pipe, el numero de contenedor (maximo 6) y digito verificador.

Deberan indicarse en mayusculas los caracteres del archivo.

A
1 CN|AADA|123456|3
2 CH|AMAD|345678|4

3
A
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Cuando los registros se hayan cargado correctamente se podran visualizar como en la siguiente
tabla y debera dar clic en Continuar.

Iniciales del equipo*: NMumero de equipo™:
Limpiar ]
Iniciales del Numero de Digito Verificad Tipo d - Fecha | Vi - Ad
equipo equipo Igie vVermicador Ipo de equipo echa Ingreso gencia uana
1 LEMLI 123456 1 CM 2021-02-10 2031-02-10 810
2 LEMLI 234567 2 CHN 2021-02-10 2031-02-10 810
3 LEMLI 345678 2 CH 2021-02-10 2031-02-10 810
& LEMUI 456789 2 CHN 2021-02-10 2031-02-10 810
< >
* Campos obligatorios | Cancelar H Continuar l

Posteriormente debera firmar la solicitud, para esto debera capturar los siguientes datos de su
e.firma:

1. Certificado (cer)
2. Clave privada (key)
3. Contrasena de clave privada

Firmar

La solicitud ha quedado registrada con el nUmero temporal 67921884. Este no tiene validez legal y sirve solamente para
efectos de identificar tu solicitud. Un folio oficial le sera asignado a la solicitud al momento en que ésta sea firmada.

Paso 1 Paso 2
Capturar solicitud Firmar solicitud

Seleccionar archivo | Soomoroooes cer

Seleccionar archivo SsSEEeeSSmsasapas e
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Al firmar la solicitud, la VUCEM generara una “Constancia de importacion temporal, retorno o

transferencia de contenedores” y mostrara al usuario el folio VUCEM de 25 digitos, a través del
cual, podra dar seguimiento a su tramite en el portal de VUCEM.

El solicitante tendra la posibilidad de descargarlo dando clic en el icono ( ).

Acuse de recibo

T

1 solicitud ha sido registrada c

W
o
3
n
09
e
1!
3
[
J
[=
[0
o
Q
[
o
(o]
[=
[=
s
¢
S
N
(&
i
(%)
S
o
[=
C

Acuse(s)

No. Documento Descargar

Acuse de recepcion de tramite &

7. Consultas de importacién temporal de contenedores.

Los usuarios podran acceder al area de consultas para buscar los contenedores de los cuales
posean constancias de importacion, retorno o transferencia, para descargar sus constancias y
verificar el estatus de sus contenedores.

Para iniciar la consulta Constancia de importacidon temporal, retorno o transferencia de
contenedores es necesario dar clic sobre el menu de Tramites y posteriormente seleccionar la

opcién de Consultas.

Consulta de constancias

VUCEM Inicio . Consultas = Tablero deseguimiento  Solicitudes  Tramites-  Usuarios  Otras tareas

Consultas [+]
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Se mostrara un menu desplegable en el cual se debera dar clic en el signo (+) del lado derecho
de Consultas y se debera dar clic en las siguientes opciones para ingresar al tramite deseado:

Consulta importacion temporal de contenedores
o Consulta de Constancias

Consultas Tablero de seguimiento

Consultas Il

Las consultas cuentan con distintos parametros para poder realizar las busquedas, los
parametros requeridos son tipo de constancia, fecha de inicio y fecha final.

Los parametros opcionales son iniciales y numero de contenedor.
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Consulta de Constancias

Tipo de constancia*: Fecha Inicio* Fecha Fin*:
Selecciona un valor v = =
Iniciales del equipo: Numero de equipo:

‘ Limpiar H Buscar l

Iniciales del MNamero de Tipo de L . Oficio de
equipo equipo movimiento Fecha inicio Fecha fin Aduana Resolucion

En el parametro tipo de constancia debera indicarse si se trata de una importacién, retorno o
transferencia, en fecha de inicio debera indicarse la fecha desde donde se iniciara la busqueda
del registro, a su vez, en la fecha final debera indicarse hasta que fecha finalizara la busqueda.

En caso de no llenar los parametros de iniciales y numero de contenedor, se desplegaran todos
los contendores que tengan alguna constancia en el parametro de tiempo indicado.
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Tipo de constancia®: Fecha Inicio*: Fecha Fin*:
Constancia importacion ~ 01/02/2021 = 12/02/2021 =
Iniciales del equipo: Humeno de equipo:
Eux—ir
Iniciales del Mumera de Tipo de Facha inici Fecha fin - oficio de
eguipo eguipo mmovimie ko sena inia =cha uena Resolucian
o z = 200 b
2 BETM SETEEE = £30 -
£ TTLI Constancia 430 Lo
4 LERILI 123456 Constancia =10 =
5 ERLI LEET Constancia =10 Lo

VUCEM Usuarios

Ctras tareas

Consulta de Cc  rosenconson

resultados

Tipo de constancia®: Fecha Inicio”: Fecha Fin*:
Constancia importacion o 01/02/2021 12/02/2021
Iniciales del equipo: Humero de equipo:
| | || Buscar |
Iniciabes del Hiamero de 'l_:o_:e ET e T Fecha fin eRaES oficio de
Equipo Ui pio micwirmisrto Resolucion
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8. Importacién temporal al amparo de la fraccién VIl de la regla 4.2.13.

Para realizar a través de la VUCEM la importaciéon de temporal de las mercancias que se
describen en la fraccion VIl de la Regla General de Comercio Exterior 4.2.13. consistentes en
“chasises que exclusivamente se utilicen como portacontenedores, las plataformas de acero con
barandales y tirantes que faciliten la carga, descarga y manejo de mercancias para uso exclusivo
en contenedores, asi como los motogeneradores que unicamente permitan proveer la energia
suficiente para la refrigeracion del contenedor de que se trate’, deberd realizarse el mismo
procedimiento descrito para la importacion temporal de contenedores (generacion de la
“Constancia de importacién temporal, retorno o transferencia...” a través de la VUCEM.
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